CUC QUAN LY THI HANH ANDANSU  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THI HANH AN DAN SU' DPoc 1ap - Tw do - Hanh phic
TINH NGHE AN
S6: 113/Qb - THADS Nghé An, ngay 01 thang 7 nam 2025
QUYET PINH

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han
va co cau to chirc ciia Van phong

TRUONG THI HANH AN DAN SU TINH NGHE AN

Can cir Quyét dinh s6 1919/0D-BTP ngay 25 thang 6 nam 2025 ciia Bj
trwong Bé Tu phdp vé viéc thanh Idp Thi hanh dn ddn sw tinh Nghé An;

Theo dé nghi ciia Trudng phong Phong Té chirc cdn b6 va Chanh Van
phong.

QUYET PINH:

Piéu 1. Chirc ning

Vian phong Thi hanh d4n dan su tinh Nghé¢ An la don vi thudéc Thi hanh an
dan sy (THADS) tinh Nghé An c6 chltc nang tham muu, giap Truéng THADS
tinh 1anh dao, chi dao, diéu hanh va quan 1y cac hoat dong cia THADS tinh;
thie hién cong tac hanh chinh; tong hop, théng ké; tiép nhan ban 4n, don yéu
cau thi hanh an, tham muu ban hanh Quyét dinh thi hanh 4n; quan tri ndi bo,
van thu, Iuu trir va bao vé bi mat nha nudc theo quy dinh.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

Vin phong ¢6 cac nhiém vu, quyén han sau:

1. Xay dung chuong trinh, ké hoach, du thao vin ban lién quan thudc chirc
ning cua Vin phong dé ban hanh hodc trinh lanh dao THADS tinh ban hanh va
trién khai thuc hién; tham gia xay dung, tham dinh, gop y cac du thao van ban
theo phan cong cua Truéng THADS tinh.

2. Hudng dan chuyén mon, nghiép vu, tdp huan va theo ddi, don ddc viéc
thuc hi€n trong pham vi chitc nang, nhi¢m vu duogc giao.

3. Xay dung dy thao trinh Truong THADS tinh ban hanh quy ché quan 1y
diéu hanh ndi bo, biéu miu va cac vin ban chi dao, huéng dan chuyén mén,
nghiép vu trong pham vi chtrc nang, nhi¢m vu cua Van phong.

4. Gitp lanh dao THADS tinh trong cong tac quan 1y, chi dao diéu hanh
cac hoat dong cua:
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- Tiép nhén ho so, tai liéu trinh Lanh dao THADS tinh; kiém tra va tham
gia y kién vé hinh thirc, thu tuc cua hd so, tai liu trude khi trinh Lanh dao
THADS xem xét, giai quyét;

- Tong hop va dé xuét y kién vé chuong trinh ndi dung tai liéu, bao co cta
cac don vi thuoc THADS tinh trinh Lanh dao THADS tai cac phién hop giao
ban Lanh dao, co quan.

- Thong bao y kién két luan, chi dao ctia Lanh dao THADS tinh lién quan
dén cong tac chi dao, diéu hanh chung dén cac don vi truc thudc, ca nhan co
lién quan va theo doi, don ddc viéc thuc hién v kién két luan, chi dao do; xay
dung, theo ddi, diéu phdi lich lam viéc cia Linh dao THADS tinh hang tuan,
thang; theo ddi, don doc viée thuc hién két luan, chi dao cua Linh dao B Tu
phap, Cuc Quan Iy THADS va cua lanh dao THADS tinh

- Lam dau méi tiép nhan thong tin, gitp Lanh dao THADS tinh gitt mbi
li€n h¢ v61 cac don vi trong va ngoai HéE théng t6 chtrc Thi hanh 4n dan su; o
chitc cac doan cia THADS tinh tham du cac ngay 18, su kién 16n, thim hoi va
cac cong viée lién quan dbi vdi cac don vi ngoai Hé thong té chire Thi hanh an
dan su;

- Chu tri, phdi hop vé6i cac phong chuyén mén, phong THADS cac khu
vuc to chirc cac hoi nghi, cude hop, lam viée cua Lanh dao THADS tinh lién
quan dén hoat dong chung ctia co quan; phéi hop chuan bi chuong trinh, noi
dung, tai liéu va cac diéu kién bao dam khac, té chic cac hoi nghi, cudc hop,
lam viéc ctia Lanh dao THADS tinh; chuin bi cac tai liéu dé Lanh dao THADS
tinh di cong tac hoac tham du cac hdi nghi, hdi thdo theo chirc nang, nhiém vu
cua Van phong;

- Thuc hién cong tac truyén thong, thong tin bao chi tai co quan THADS
tinh. Lam dau méi, phdi hop vdi cac Phong thuéc THADS tinh va Thi hanh &n
dan sy tinh, thanh phé vé cac noi dung c6 lién quan dén thong tin bao chi, viéc
xur 1y thong tin bao chi thudc trach nhi€ém cua co quan; Tham muu giup Trudng
THADS tinh thyc hién nhiém vu phat ngon, cung cip thong tin cho béo chi theo
quy dinh ctia phap luat; diém tin bao chi hang ngay phuc vu cong tac quan 1y,
chi dao diéu hanh ciia Lanh dao THADS tinh;

- Chu tri, phdi hop voi cac don vi thugc THADS tinh thuc hién cong tac
tuyén truyén, phd bién gido duc phap luat vé THADS, thi hanh 4n hanh chinh va
cac quy dinh khéc theo quy dinh cua phap luat.

- Pon dbc, kiém tra, theo ddi, tong hop két qua cong tac thuc hanh tiét
kiém, chong lang phi va viéc thuc hién cac Quy ché, cac quy dinh khac do Lanh
dao THADS tinh phan cong.

- Theo ddi, tong hop su linh dao, chi dao cua cép uy, chinh quyén dia
phuong trong vi¢c thuc hién chirc nang, nhiém vu cua don vi tai dia phuong.
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5. V& cong tac tham muu tong hop, b4o cdo, théng ké

- Chu tri xay dung chuong trinh, ké hoach cong tac, hing nim, quy, thang
ctia Cyc va thim dinh ké hoach cong tac cua cac phong chuyén mon va phong
THADS cac khu vuc truc thuéc THADS tinh.

- Chu tri xay dung céc bao cao, thdng ké theo dinh ky va dot xuit theo yéu
cau; bao cdo so két, téng két, dinh ky vé viée thuc hién nhiém vu cua co quan
THADS tinh.

- Tong hop két qua, kién nghi, vudng méc va cic giai phap bao dam thyc
hién chuong trinh, ké hoach cong tac ciia co quan THADS tinh, trinh trinh Lanh
dao THADS tinh quyét dinh viéc dicu chinh, thay d6i chuong trinh, ké hoach
cong tac ctiia don vi (néu co).

- Chu tri xay dung phdi hop xay dung Quyét dinh giao chi tiéu, nhiém vy
thi hanh 4n dan su, thi hanh an hanh chinh hang nim theo ddi, don déc chi tiéu
nhiém vu THADS, theo ddi THAHC; bao c4o lanh dao THADS tinh vé két qua
thuc hién chi ti€u nhi¢ém vu THADS hang thang, nam va dot Xuét cua cac co
quan THADS tinh Ngh¢ An.

6. Cong tac tiép nhan quyét dinh ban an ctia Toa 4n, don yéu cau thi hanh
an cua to chire, ca nhan, tham muu ban hanh Quyét dinh Thi hanh an.

- Tiép nhan, cap nhat, phan loai déy du cac ban an, quyét dinh c6 hiéu luc
do Toa 4n nhan dan c6 thAim quyén va don yéu ciu do tap thé, ca nhan chuyén
dén theo quy dinh.

- Tham muu ban hanh du thao cac Quyét dinh thi hanh an va trinh lanh
dao THADS tinh dugc phan cong phu trach ky duyét theo tham quyén.

- Chuyén Quyét dinh Thi hanh 4n d3 duoc phé duyét dén cac phong
chuyén mon, Phong THADS céac khu vuc theo su phan cong.

7. Vé cong tac hanh chinh, quan tri ndi bo:

- T6 chirc thuc hién cong tac hanh chinh, 1& tin trong co quan, phéi hop
don tiép cac doan khach; to chirc va phéi hop td chirc cac su kién, hoi nghi cua
co quan THADS tinh; sap xép, bd tri phong hop.

- Xay dung, trién khai ké hoach va tham muu xay dung, ap dung, cong bo,
duy tri, cai tién Hé théng quan 1y chat luong theo Tiéu chuan quéc gia (TCVN
ISO) d6i véi cac hoat dong tai co quan THADS tinh; tuyén truyén, theo doi, don
déc, kiém tra d6i voi viéc xay dung, 4p dung, duy tri va cai tién Hé thong quan
1y chat luong theo Tiéu chudn qudc gia tai co quan.

- Chu tri phéi hop tham muu Trudng THADS tinh phé duyét, t6 chic trién
khai ké hoach mua sim, thay thé phuong ti€n, trang thiét bi phuc vu hoat dong
cua THADS tinh; thyc hién cOng tic quan ly, bdo dudng tai san cua THADS
tinh; thuc hi€én cong tac vé sinh méi truong, bao v¢, an ninh trat tu, an toan,
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phong chéng chay nd, trong co quan, qudc phong, ddn quin tu vé trong co quan
THADS tinh.

- Chuén bi céc diéu kién dé dam bao phuong tién cho lanh dao cta co quan
di cong tac theo quy dinh; ddm bao cac diéu kién vat chit can thiét phuc vu cho
cong chtrc, nguoi lao dong lam viéc.

8. Cong tac cai cach hanh chinh, chuyén d6i sb

- Thuc hién Ung dung cong ngh¢ thong tin, chuyén ddi sb phuc vu hoat
dong quan ly cia co quan THADS tinh theo quy dinh phap luat, cia B§ va cua
Cuc Quan 1y Thi hanh 4n dan su.

- Quan ly, van hanh, duy tri, khai thac va st dung céc phﬁn mém s trong
cong tac thi hanh an dan su.

- Chu tri, phéi hop v&i1 cac don vi thuc hién cong tac kiém soét thi tuc
hanh chinh thudc trach nhiém céia Van phong va ctia co quan; theo ddi, tong
hop, bao cdo nhi€ém vu cai cach hanh chinh, cai cach tu phép ctia co quan theo
muc tiéu va ndi dung chuong trinh, ké hoach cai cach hanh chinh theo quy dinh
phép luat.

- Quan ly, van hanh, khai thac hi¢u qua céng thong tin dién tir cua Cuc

9. Vé cong tac van thu, luu trtr va bao v€ bi mat Nha nudc:

- T6 chirc thyc hién cong tac van thu, luu trir, thong tin li€n lac, bdo vé bi
mat Nha nudc va bdo mat thong tin, tai liu trong co quan THADS tinh theo
quy dinh;

- Quan 1y, str dung con dau theo quy dinh phép luat.

10. Thuc hi¢n cac nhi€ém vu khac do Cuc trudng giao.

Piéu 3. Co céu to chirc, bién ché

1. Co cAu to chirc: Vian phong ¢6 Chanh Vin phong, cac Pho Chanh Vin
phong va cong churc khac theo vi tri viéc 1am duoc cép trén phé duyét.

Chanh Van phong chiu trach nhiém trudc Cuc trudng va trudc phap luat
vé viéc thuc hién cac nhiém vu, quyén han duoc giao cia Van phong. Cac Pho
Chanh Vian phong giip Chanh Vin phong quan ly, diéu hanh hoat dong cua
Vian phong; quan Iy mot sb linh vuc, nhiém vu cong tac theo su phan cong cua
Chanh Van phong; chiu trdch nhiém trudc Chanh Van phong va trude phap luat
vé nhitng linh vuc, nhiém vu céng tac duoc phan cong.

2. Bién ché: Bién ché cua Vian phong thudc bién ché hanh chinh cta
THADS tinh do Truéng THADS tinh quyét dinh phan bd trén co so dé nghi ctia
Chéanh Vin phong va Trudng phong Té chirc can bo.

Diéu 4. Trach nhiém va méi quan hé cong tac
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1. Trach nhiém va méi quan hé cong tac gita Van phong voi Lanh dao
THADS va céc t6 chiic, ca nhan c¢6 lién quan dugc thuc hién theo Quy ché 1am
viéc cua THADS tinh Ngh¢ An va cac quy dinh c6 lién quan.

2. Trong qua trinh trién khai thuc hién nhiém vu, quyén han quy dinh tai
Piéu 2 Quyét dinh nay, néu phat sinh khé khin, vuéng mac thi Van phong chu
tri, phdi hop vdi co quan, don vi lién quan bao cio Truéng THADS tinh xem
xét, quyét dinh.

Pic¢u 5. Hiéu lrc va trach nhiém thi hanh

Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky

Chanh Vian phong, Truéng Phong cac phong chuyén moén va Truong
phong THADS céac khu vuc truc thugc THADS tinh chiu trach nhi€ém thi hanh
Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 5 (dé thuc hién);

- Cuc QLTHADS - B Tu phép;
- Lanh dao THADS tinh;

- Luu: VT, TCCB.
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